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一、目的： 
為確保新生兒先天性巨細胞病毒  ( CMV )  篩檢之相關權責人員，
於業務執行期間，正確且熟悉的操作資訊系統，特制定本手冊，
請列入移交。 

 
二、工作目標： 

1. 對來院所孕婦進行巨細胞病毒感染防治衛教及簡介新生兒先天
性巨細胞病毒篩檢的重要性。 

2. 在有效作業期間內，安排單位出生或院外轉入有意願接受篩檢
的新生兒完成「新生兒先天性巨細胞病毒」 ( Cytomegalovirus, 
簡稱 CMV ) 篩檢。 

3. CMV 篩檢「陽性」個案確診檢查或轉介至其他醫院接受確診
檢查。 

4. 確診結果回報篩檢計畫執行單位，以利協助後續聽力及發展追
理作業。 

 
三、工作成員與職責： 

1、主持人：督導其作業系統之正常運作，可查詢其系統內的相關
資料。 

2、聯絡協調員 
2.1 提供產檢孕婦 CMV 感染防治及 新生兒CMV 篩檢 (CMV-01) 

的衛教說明 。 
2.2 個案基本資料輸入建檔，建立篩檢名冊 (CMV-03) 並安排個

案唾液檢體採集，。 
2.3 檢體送檢前列印新生兒 CMV 篩檢檢驗單 ( Form CMV-04 )

及新生兒 CMV 篩檢送檢清冊 ( Form CMV-05 )，並通知檢
驗單位收取檢體。 

2.4 查詢院所出生或篩檢之個案資料。 
2.5 協助 CMV篩檢「陽性」個案進行確診檢查或轉介至其他醫

院接受確診檢查。 
2.6 篩檢陽性個案確診結果登錄、歸檔，及與篩檢作業執行單位

聯絡等工作。 
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四、作業內容 

1. 篩檢院所基本資料調查及帳號密碼申請： 
1.1 提供新生兒先天性巨細胞病毒篩檢院所調查表 ( Form CMV-10 ) 

給預防醫學基金會建檔，作為後續作業之依據。 
1.2 「機構 (院所) 代碼」由預防醫學基金會提供。 
1.3 所有進入本系統之權責人員，需填寫「新生兒先天性巨細胞病

毒篩檢線上作業系統帳號申請書」( Form CMV- 20 ) ，填妥後
傳真至 ( 02-2703-6070 ) 或 Email ( cmv@pmf.tw ) 至預防醫學
基金會。 

1.4 申請帳號的使用者，請詳讀並遵守申請表單相關的資訊安全與
保密約定。 

1.5 登入帳號設定規則為「機構 (院所) 代碼 +自行代號」，總長度 
6~10 碼。「機構 (院所) 代碼 ( 4碼 ) 」由預防醫學基金會提供；
「自行代號」由院所自行設定，英數或符號皆可，長度 2~6 碼。 

1.6  帳號申請通過後，系統會發出的 Email 通知使用者。開啟 
Email 信函，請於信中規定日期間點選「新生兒先天性巨細胞
病毒篩檢網站」連結登入系統，執行變更密碼。密碼設定為英
數混和，長度 8~16 碼。 

 
 
 
 
 
 
 
1.7  帳號使用者離職或轉換工作前，應填寫「新生兒先天性巨細

胞病毒篩檢線上作業系統帳號申請書」( Form CMV- 20 ) 提出
「註銷帳號」或「停用帳號」之申請。 

1.8  「新生兒先天性巨細胞病毒篩檢院所調查表」 ( Form CMV-
10 ) 及「新生兒先天性巨細胞病毒篩檢線上作業帳號申請表」
( Form CMV-20 )，可至新生兒先天性巨細胞病毒篩檢網頁 
( https://cmv.pmf.tw ) 的「篩檢作業」內「下載專區」取得。 
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2、進入篩檢線上作業系統之窗口： 
2.1 進入預防醫學基金會先天性巨細胞病毒感染防治網站，    

網址：<https://cmv.pmf.tw>  
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2.2 點選「新生兒 CMV 篩檢」即進入以下畫面： 



2.3 點選「登入」後，輸入「用戶名稱」與「用戶密碼」。 

7 

篩檢單位
請點我 

註:因資訊安全需求，系統登錄時，請輸入畫面顯示的4位驗證碼。 
驗證碼無法辨識，請按重新驗證碼，會顯示新的一組號碼。 
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3、個案基本資料登錄與篩檢名冊列印 
     3.1 點選並進入「個案基本資料」頁面。 

請點我 

3.1.1 功能鍵說明： 
 新增：登錄新的個案資料 
 編輯：修改已登錄過的個案資料 
 刪除：刪除個案資料，若該個案已列印送檢單後則無法刪除。 
 篩選：查詢個案資料的選項，可依出生日期、病歷號碼、 

檢體 UID 



3.2 個案基本資料登錄：按「新增」或   後，則畫面如下一頁。
依序鍵入待篩檢的新生兒個案基本資料及掃瞄或輸入採檢拭
子管壁上的檢體條碼 ( UID )。 
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需填寫
欄位 

3.2.1「個案序號」由系統自動帶入。 
3.2.2  有 *標的欄位務必輸入，否則系統不接受儲存 ( 檢體 UID 可掃描

採檢拭管上條碼或人工輸入號碼 ) 。 
3.2.3  新生兒母親若無本國身分證字號，請改輸入父親本國身分證字

號，若父母皆無本國身分證，請輸入母親居留證號或護照號碼。 
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3.2.4 資料完成輸入後，點選「儲存」，個案資料仍顯示在畫面上。
可再次確認資料的正確性，如有錯誤可直接修改後，再按儲存。 

3.2.5  若要繼續輸入下一筆個案資料，則在同一畫面，按「新增」。
如完成基本資料的登錄，則按「關閉」，即回到上一頁。 

3.3 若要查詢個案資料，先進入右上方的「篩選」後，則依「篩選條件」
輸入資料後 (可多選條件)，按「篩選」，所需要的個案資料就會
顯示出來。 
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3.3.1 例如：選擇「出生日期」起迄，按「篩選」後個案資料表列出來。
滑鼠在空白處點一下，篩選條件欄框消失，顯示篩選出的個案。 

3.3.2 點選個案，可選擇編輯或是刪除該筆個案基本資料。 
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3.5 選擇「篩檢名冊」功能： 
3.5.1 可依不同條件，如個案序號起迄、出生日期起迄或建立日期起迄

輸入範圍後，點選列印「新生兒先天性巨細胞病毒篩檢名冊」 
( Form CMV-03 )，作為 CMV 檢體採集、送檢登錄使用。 

3.5.2 例如輸入建立起迄日期，按「放大鏡」，下一頁即產生個案資料。 

篩檢名冊請
點我 
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3.5.3 選擇「列印」後，即出現「CMV篩檢名冊 ( Form CMV-03 ) 」
( Firefox 或 Chrome 瀏覽器) 或下載 pdf 檔 ( Edge 及 IE 瀏覽器
在右上角，Chrome 瀏覽器在左下角)，需開啟檔案後產生
「篩檢名冊」。 
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4. 檢體採集日期登錄 

4.1 依照篩檢名冊 ( Form CMV-03 ) 進行檢體採集並登記採集日期。 
4.2 檢體採集後，登入「CMV篩檢線上作業系統」，點選「批次輸

入採檢日期」。 

4.3 點選「批次輸入採檢日期」，電腦即會表列已建檔，但尚未輸入採集
日期之個案。 

批次輸入
採檢日期- 
請點我 
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4.4  點選欲輸入採檢日期之個案，(按左方，會出現打勾符號 )，按右
上角「更新」，即表列出待輸入採檢日期的個案資料。 

4.5  點選輸入採檢日期後，畫面顯示更新採檢日期後個案資料。 
4.6  確認日期無誤後，按「確認更新」後完成個案採檢日期之更新。 
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5. 送檢日期登錄及送檢作業。 
5.1 當日或準備要送檢之個案，點選「批次輸入送檢日期」，電

腦會表列出已採檢，尚未送檢的個案資料。 

5.2 若已在系統內，則點選右下角之「批次輸入送檢日期」 

批次輸入
送檢日期- 
請點我 
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5.3 點選欲送檢之個案 (按左方，會出現打勾符號 )，按右上角
「更新」，即表列出待輸入送檢日期的個案資料。 

5.4 點選輸入送檢日期後，畫面顯示更新送檢日期後個案資料。 
5.5 確認日期無誤後，按「確認更新」後完成個案送檢日期之更新。  
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6. 列印「送檢清冊」及送檢「檢驗單」 

6.1 完成送檢日期輸入後，點選「列印送檢清冊/送檢單」功能，列「新
生兒 CMV 篩檢檢驗單 ( Form CMV-04 )」及「新生兒 CMV 篩檢送
檢清冊 ( Form CMV-05 ) 」。 

6.2 若已在系統內，則點選右下角之「列印送檢清冊/送檢單」 

6.3 點選「送檢起迄日期」，按「放大鏡」，即表列出當日擬送檢之個案。 
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6.4 點選「列印送檢清冊」，即出現「CMV篩檢送檢清冊 ( Form CMV-05 ) 」
( Firefox 或 Chrome 瀏覽器) 或下載 pdf 檔 ( Edge 及 IE 瀏覽器在右上角，
Chrome 瀏覽器在左下角)，需開啟檔案後產生「送檢清冊」。 

6.5 確認無誤後即可依各種瀏覽器列印出「送檢清冊」。 



20 

6.6 列印送檢清冊中個案的 「 CMV篩檢檢驗單 ( Form CMV-04 ) 」，
按「列印送檢單」 ，即出現下頁的「篩檢檢驗單」( Firefox 及
Chrome 瀏覽器) 或下載 pdf 檔 ( Edge 及 IE 瀏覽器在右上角，
Chrome 瀏覽器在左下角)，需開啟檔案後產生「 檢驗單 」。 

6.7 確認無誤後，依各種瀏覽器的功能列印出「檢驗單 」。 
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6.8  確認檢體與檢驗單 ( Form CMV-04 ) 及送檢清冊 ( Form CMV-05 ) 
一致，等待收檢人員取件。 

6.9  「送檢日期」確認更新後，個案系統資料會鎖定不能再編輯。如
要變更個案資料需由預防醫學基金會系統管理單位協助變更。 

6.10 收檢人員取件時須再次核對檢體及清冊 ( Form CMV-05 ) ，並於
清冊 ( Form CMV-05 ) 的簽收聯簽收，簽收聯由送檢單位留存。 

7.篩檢結果查詢 

7.1 篩檢院所查詢個案篩檢結果，若由首頁進入，點選右下角之
「篩檢結果查詢」 

7.2 若已在系統內頁面，點選右下角之「篩檢結果查詢」 
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7.3 「篩檢結果查詢」可使用五種條件選項點選查詢。例：以「出
生起訖日期」查詢，點選出生起訖日期後，按放大鏡，即出現
所查詢範圍中的個案名單，在個案最左方有劃底線之個案序號，
按一下，即出現個案所有資料。 
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8. 線上作業系統資料變更﹕ 
 

8.1 如需要變更個案資料或篩檢院所的基本資料 ( 如院所參與人員資料、
院所名稱、地址、篩檢陽性個案轉介方式、收據抬頭或單位統編) ，
需填寫「新生兒先天性巨細胞病毒篩檢線上作業資料變更申請書」
( Form CMV- 21 ) ，填妥後傳真至 ( 02-2703-6070 ) 或 Email 
( cmv@pmf.tw) 至預防醫學基金會。 

8.2 預防醫學基金會收到後，經單位主管核准，由系統管理員協助變更。
完成資料修改後，通知申請單位確認。   

8.3 「新生兒先天性巨細胞病毒篩檢線上作業資料變更申請書」( Form 
CMV- 21 ) ，可至新生兒先天性巨細胞病毒篩檢網頁 
( https://cmv.pmf.tw ) 的「篩檢作業」內「下載專區」取得。 

 



9. CMV篩檢結果線上查詢 ( 提供家長查詢 ) 
9.1 進入新生兒先天性巨細胞病毒篩檢網頁( https://cmv.pmf.tw ) 之首頁，

或掃描新生兒先天性巨細胞病毒篩衛教單張上的 QR code 進入網頁，
點選「篩檢結果查詢」。 
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9.2 查詢報告：輸入母親身分證號及嬰兒出生年月日，新生兒母親若
無本國身分證字號，請改輸入父親本國身分證字號，若父母皆無
本國身分證，請輸入母親居留證號或護照號碼。按查詢 

9.3 因資訊安全需求，系統登錄時，請輸入畫面顯示的4位驗證碼。
驗證碼無法辨識，請按重新驗證碼，會顯示新的一組號碼。 
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9.3.1 篩檢結果查詢顯示「查詢報告」，點選「查詢報告」 ，
即顯示出個案檢驗結果頁面。 

9.3 篩檢結果查詢會出現三種結果。 
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9.3.3頁面顯示無相符資料，可能是尚未收到檢體或是輸入資料不符。 

9.3.2 篩檢結果查詢顯示「檢驗中」，表示檢驗單位收到檢體進行
檢驗中。 
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五、作業表單 
 

1.新生兒家長「CMV防治與篩檢衛教單 」( Form CMV-01 )  
2. 新生兒 CMV 篩檢名冊 ( Form CMV-03 ) 
3. 新生兒 CMV 篩檢檢驗單 ( Form CMV-04 ) 
4. 新生兒 CMV 篩檢送檢清冊 ( Form CMV-05 ) 
5. 新生兒 CMV 篩檢院所調查表 ( Form CMV-10 ) 
6. 新生兒 CMV 篩檢線上作業系統帳號申請書 ( Form CMV-20 ) 
7. 新生兒 CMV 篩檢線上作業資料變更申請書 ( Form CMV-21 ) 
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